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Titel:     Dato:      Tovholder:  

Målgruppe(primær):                             Samarbejdspartner(e):  

 

FORSPIL - FØR 

Hvad Noter Ansvarlig 

Kommunikation (Facebook, 
hjemmeside, Tranbjerg 
Tidende etc.) 

 
 
 
 

 

Plakat (evt. flyers)  
 

 

Bestille bøger til aktivitet?   
 
 

 

Bogudstilling   

Teknisk udstyr   

Udsæt alarm    

Planlægge de fysiske rammer 
til selve arrangementet 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Anden form for involvering  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Deltagerantal   



 

AKTIVITET - UNDER 

Hvad Noter Ansvarlig 

Gøre rummet klar   

Kaffe, te, forplejning  
 

 

Tage billeder   

Teknisk udstyr gøres klar og 
testes 

  

Byde velkommen/afrunding  
 
 

 

Slukke ventilation og holde 
døren åben, hvis biblioteket er 
ubetjent åbent for at undgå larm. 

  

Hvad ønsker vi deltagerne skal 
tage med hjem? 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

Hvad ønsker vi at tage med 
videre/blive klogere på? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

EFTERSPIL - EFTER 

Hvad Noter/hvornår Ansvarlig 

Download aktiviteten: Hvad 
tager vi med videre/hvad blev vi 
klogere på/kan vi skrue på noget 
til næste gang? 

  

Efterspil på Facebook i form af 
billeder og en lille tekst 

  



Efterspil i lokal avis i form af en 
artikel? 

  

Udstilling/andet efterliv   

 


